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普查登记是经济普查的中心环节，直接决定着整个普查的数据质量和工作进度。综合试点的普查登记包括前期准备、数据采集与报送、数据审核与验收等方面的工作。为确保综合试点的普查登记工作顺利进行，制定本工作细则。
一、前期准备
（一）普查名录编制。
试点省（区、市）普查机构将单位清查结果上报国家筹备办。国家筹备办根据审核确定的清查数据结果分类标记一套表单位，非一套表单位以及金融、铁路部门负责普查登记的单位等，整理生成试点地区普查单位名录，统一反馈至试点省（区、市）普查机构。试点省（区、市）普查机构将非一套表单位名录分解至试点县（市、区）普查机构。
（二）个体经营户抽样。
试点省（区、市）普查机构根据单位清查结果，汇总生成试点地区个体经营户名录信息，上报国家筹备办。按照《个体经营户抽样调查方案》（另行下发）的有关要求，国家筹备办统一抽取湖北省武汉市江岸区的个体经营户样本，其余试点地区由省（区、市）普查机构组织试点县（市、区）普查机构确定1-2个普查小区，小区内的所有个体经营户均作为样本单位。
（三）数据准备。
对于一套表单位，国家筹备办在联网直报平台中统一组织部署普查单位的名录信息和普查表式等内容。
对于通过PAD填报普查数据的非一套表单位，试点县（市、区）普查机构组织普查人员在PAD端导入非一套表普查单位的名录信息和普查表式等内容。
对于个体经营户样本单位，试点县（市、区）普查机构组织普查人员在PAD端导入个体经营户样本单位的名录信息和调查表式等内容。
二、数据采集与报送
（一）数据采集。
对于一套表单位，由普查机构组织普查对象在联网直报平台上填报普查表。
对于非一套表单位，由普查员使用PAD进行入户调查，在普查单位名录中的普查对象，使用PAD调出该单位的名录信息，现场采集普查表数据，并要求普查对象负责人在PAD上签名；如有新发现的不在普查单位名录中的普查对象，利用PAD新增单位普查表，现场采集普查表数据，并要求普查对象负责人在PAD上签名。
试点县（市、区）普查机构对标记为金融、铁路部门负责普查登记的单位不进行普查登记，但需对试点区域内除上述单位以外的金融业单位进行普查登记。
对于个体经营户样本单位，由普查员使用PAD进行入户调查，现场采集抽样调查表数据，并要求个体经营户户主在PAD上签名。对于无法填报抽样调查表的样本单位，由普查员标注“营业状态”；对于新发现的个体经营户，由普查员补充填报抽样调查表。
（二）基层数据初审与上报。
一套表单位，要在联网直报平台上执行数据审核，对发现的错误及时修改或说明，然后保存并上报数据。
通过PAD进行普查登记的非一套表单位和个体经营户样本单位，普查员要在现场执行数据审核，发现问题或审核不通过的要进行现场核实，及时修改或说明，并利用无线网络，或由基层普查机构通过非一套表单位和个体经营户数据处理软件上报普查数据。各级普查机构要对已上传至数据处理软件中的全部普查数据执行数据审核，对发现的错误及时修改或说明，然后保存并上报数据。
试点地区各级普查机构在基层数据上报期间要及时对数据进行随报随审。
（三）查遗补漏。
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]    试点县（市、区）普查机构要及时根据法人单位和产业活动单位关联审核情况开展查遗补漏工作。
将法人单位填报的下属产业活动单位一览表，与产业活动单位自行填报的调查单位基本情况表信息及归属法人单位信息进行关联比对，核准法人单位和产业活动单位之间的关联关系，补充填报遗漏的产业活动单位或法人单位。
三、数据审核与验收
（一）数据集中审核。
试点地区各级普查机构要组织对一套表单位，以及上传至非一套表单位和个体经营户数据处理软件的非一套表单位普查数据和个体经营户样本单位调查数据进行审核。
各级普查机构组织工业、投资、贸易、社科文和服务业统计部门审核单位基本情况表中的专业性指标（含行业代码和经济活动代码）及单位组织结构情况；组织名录库管理部门对单位基本情况表进行全面审核；组织相关专业对专业报表和其他报表中的专业性指标进行审核。
审核不通过的一套表单位普查表要退回普查单位，审核不通过的非一套表单位和个体经营户相关调查表要逐级退回普查机构，由普查机构组织普查对象进行核实，对于与客观情况不符的，要进行数据修改，系统保留修改痕迹，对于客观情况与审核条件矛盾的，则进行强制保存并填写说明信息。
（二）数据验收。
各级普查机构按照统一要求组织开展试点数据验收工作，并对下一级通过审核的数据予以验收。
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