第三部分 普查区划分及绘图工作细则

普查区划分及绘图是单位清查和普查登记的重要基础性工作。为科学组织实施普查区划分及绘图工作，明确普查区域界线，确保单位清查工作顺利开展和普查对象不重不漏，制定本细则。
一、普查区划分原则
（一）原则上按照民政部门批准的行政区划进行普查区划分，每个居（村）民委员会管辖的地域范围为一个普查区。
（二）每个普查区均为完整、封闭的区域。各普查区不交叉、不重叠，相邻普查区之间只能有一条边界线，同一乡级区域内普查区合并后应完整覆盖该乡级行政区域。
（三）对于区域较大、单位较多的普查区，可将一个普查区划分为若干个普查小区，并明确边界。原则上一个普查小区内的单位（含个体经营户）不超过150家。“网格化”管理较为完善的地区，可结合现有网格划分普查小区。
（四）普查区和普查小区边界不作为各级政府行政区域划分的依据。
二、命名和编码规则
（一）以居（村）民委员会管辖的地域范围划分的普查区，普查区名称沿用居（村）民委员会名称，以“居（村）民委员会”结尾。
（二）普查区名称不得使用简称或习俗名称，在本乡镇所辖行政区域范围内不得重复。
（三）普查小区的名称可用顺序号命名，称之为“第一普查小区”“第二普查小区”等。
（四）普查区代码对应12位统计用区划代码，普查小区代码在普查区代码的基础上增加3位，自“001”开始以顺序码编号。如没有划分普查小区，则将整个普查区视作一个普查小区，代码为“001”。
（五）在进行单位清查及补充登记新增普查对象时，需对普查区内建筑物（军事管理区、保密单位、未挂牌重要党政机关等除外）进行编码，采集相关信息，并进行审核，主要包括：
1.建筑物编码，由3位顺序码构成。
2.建筑物位置，通过PAD的GPS定位功能直接采集，一般应在建筑物的正门口或中间位置定位。
3.详细地址，填写详细的门牌号码和楼号，农村地区无门牌号码可填写自然村的规范名称。
4.建筑物名称，填写建筑物的通用名称或者所属单位的名称。
三、普查区划分及绘图流程
（一）国家筹备办统一选定电子地图,下发普查区划分与绘图软件，作为普查区划分及绘图工作的底图和绘图工具。
（二）试点县（市、区）普查机构要明确有一定计算机技术基础的人员作为普查制图技术员，负责操作普查区划分与绘图软件。
（三）普查机构要对普查制图技术员进行培训。培训内容包括普查区划分及绘图的基本知识、普查区划分与绘图软件的使用技能等。
（四）安装调试普查区划分与绘图软件，确保能够正常使用。
（五）县级普查机构对底图中本地所管辖区域及边界进行确认，如有问题及时报告上级普查机构，进行协商调整。
（六）县级普查机构统一组织，以上一次经济普查的普查区边界为基础，结合实际情况，使用普查区划分与绘图软件在底图上调整普查区边界。首先对有变动的乡级边界进行修改，形成完整的乡级边界后，再进一步划分普查区和普查小区，输入名称和代码，形成普查区地图。
（七）县级普查机构组织人员进行实地走访，核实普查区和普查小区边界，重点核实划分时存在疑问的边界，并通过普查区划分与绘图软件修改。
[bookmark: _GoBack]（八）县级普查机构负责本级普查区地图的整理、审核和修改，使用普查区划分与绘图软件检查普查区和普查小区边界是否不重不漏，个数、代码和名称是否与规定的一致。县级以上各级普查机构逐级验收下一级的普查区地图。
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